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Bogotá D.C., 04 de junio de 2024                                                                                      

 
 

EL GERENTE DE GESTIÓN HUMANA DEL 
 

FONDO NACIONAL DE AHORRO S.A. CON NIT 899999284-4 
 

HACE CONSTAR: 
 
 

Que la Señora NELLY JUDITH TORRES MONCADA, identificada con cédula de ciudadanía Nro. 

52.119.470, fue vinculada en esta sociedad como Trabajador Oficial a partir del 11 de julio de 2022, de 

conformidad con Contrato Individual de Trabajo Nro. 213 de igual fecha a término indefinido. Se 

desempeñó en el cargo Auxiliar Administrativo 02 - Gestor Operaciones de la Gerencia de Legalizadora, 

con una asignación básica mensual de $1.724.200 y auxilio de alimentación por valor de $580.000 de 

los cuales $172.420 constituían factor salarial y $407.580 no constituían factor salarial. Laboró hasta el 

29 de septiembre de 2023 de acuerdo con lo establecido en la comunicación CRT-45 de 2023 por 

medio de la cual se acepta la renuncia. 

 

FUNCIONES GENERALES 

 

1. Ejecutar actividades de apoyo y complementarias a las tareas propias del nivel superior que le 
sean asignadas. Llevar la correspondencia para su radicación al grupo archivo y correspondencia, 
de acuerdo con el procedimiento establecido. 

2. Distribuir en las dependencias de la Empresa, memorandos y documentos de acuerdo con las 
instrucciones recibidas por el jefe inmediato. 

3. Elaborar y dar curso a la correspondencia enviada y recibida, radicándola en los registros, de 
acuerdo con el procedimiento establecido. 

4. Llevar el control de la correspondencia de entrada y salida del superior inmediato tanto de carácter 
interno como externo 

5. Proyectar y elaborar las comunicaciones y/o documentos que el superior inmediato le solicite 
6. Atender al cliente interno y externo, personal y/o telefónicamente y suministrar la información 

requerida, que está autorizada a dar. 
7. Registrar la información en la agenda de actividades oficiales del jefe inmediato y recordarle los 

compromisos. 

8. Solicitar los elementos devolutivos y de consumo de acuerdo con las necesidades de los 
funcionarios del área con los procedimientos establecidos por la Empresa. 

9. Las demás que le sean asignadas por el jefe inmediato y que estén acordes con la naturaleza del 

cargo y el área de desempeño. 
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Esta constancia se expide con destino a quien interese. 

 
 
 
 
OSCAR OSWALDO MAHECHA REINA 
Gerente Gestión Humana  

Proyectó: Yuly Carolina Rodríguez Espitia – Analista 01 GGH  
Revisó: Ivonne Johanna Moreno Salinas –Profesional 03 GGH                                                                                

 
 
 
 
 
 
 
 
 



TORRES MONCADA NELLY JUDITH identificado(a) con la cedula de ciudadanía No.52119470 estuvo vinculado(a) 
laboralmente con nuestra empresa en calidad de TRABAJADOR EN MISION para prestar sus servicios de acuerdo a 
las siguientes especificaciones:

FECHA DE 
INGRESO

FECHA DE 
RETIRO

LABOR CONTRATADA SALARIO TIPO DE 
CONTRATO

EMPRESA USUARIA

22/03/2019 11/11/2019 ANALISTA $1,900,000 OBRA LABOR FONDO NACIONAL 
DEL AHORRO S.A.

Certifica que:

Se expide a solicitud del (a) interesado(a) a los 18 días del mes de marzo de 2025.

Si desea verificar la validez de la presente certificación, por favor consultar el siguiente QR:

DENISE MORENO TAYLOR
Gerente de Talento Humano
 
Cali- Valle
S&A SERVICIOS Y ASESORIAS SAS BIC

Atentamente,

Para más información comuníquese con nuestra línea nacional 01 8000 423771

WWW.SERVIASESORIAS.COM.CO

S&A SERVICIOS Y ASESORIAS SAS BIC
NIT.890312779-7

PAGINA 1/1

18/03/2025 07:33:57 p. m.

GERENCIA DE TALENTO HUMANO



TORRES MONCADA NELLY JUDITH identificado(a) con la cedula de ciudadanía No.52119470 estuvo vinculado(a) 
laboralmente con nuestra empresa en calidad de TRABAJADOR EN MISION para prestar sus servicios de acuerdo a 
las siguientes especificaciones:

FECHA DE 
INGRESO

FECHA DE 
RETIRO

LABOR CONTRATADA SALARIO TIPO DE 
CONTRATO

EMPRESA USUARIA

22/03/2018 21/03/2019 ANALISTA $1,900,000 OBRA LABOR FONDO NACIONAL 
DEL AHORRO S.A.

Certifica que:

Adicional, el trabajador devenga en promedio mensual los siguientes factores salariales:

FACTOR SALARIAL VALOR PROMEDIO MENSUAL

COMISIONES POR VENTAS $ 209.696,67

OTROS INGRESOS OCASIONALES $ 53.444,25

Se expide a solicitud del (a) interesado(a) a los 18 días del mes de marzo de 2025.

Si desea verificar la validez de la presente certificación, por favor consultar el siguiente QR:

DENISE MORENO TAYLOR
Gerente de Talento Humano
 
Cali- Valle
S&A SERVICIOS Y ASESORIAS SAS BIC

Atentamente,

Para más información comuníquese con nuestra línea nacional 01 8000 423771

WWW.SERVIASESORIAS.COM.CO

S&A SERVICIOS Y ASESORIAS SAS BIC
NIT.890312779-7
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GERENCIA DE TALENTO HUMANO



TORRES MONCADA NELLY JUDITH identificado(a) con la cedula de ciudadanía No.52119470 estuvo vinculado(a) 
laboralmente con nuestra empresa en calidad de TRABAJADOR EN MISION para prestar sus servicios de acuerdo a 
las siguientes especificaciones:

FECHA DE 
INGRESO

FECHA DE 
RETIRO

LABOR CONTRATADA SALARIO TIPO DE 
CONTRATO

EMPRESA USUARIA

22/08/2017 21/03/2018 ANALISTA $1,900,000 OBRA LABOR FONDO NACIONAL 
DEL AHORRO - 

CARLOS LLERAS 
RESTREPO

Certifica que:

Adicional, el trabajador devenga, en promedio mensual, los siguientes factores salariales:

FACTOR SALARIAL VALOR PROMEDIO MENSUAL

COMISIONES POR VENTAS $95,000

OTROS INGRESOS OCASIONALES $5,655

Si desea verificar la validez de la presente certificación, favor comunicarse con los teléfonos relacionados.

Se expide a solicitud del (a) interesado(a) a los 2 días del mes de septiembre de 2019.

DENISE MORENO TAYLOR
Gerente de Talento Humano
 
Cali- Valle
S&A SERVICIOS Y ASESORIAS SAS

Atentamente,

CALI: CALLE 23ª NORTE # 4N-11 / PBX. 6448400 - CEL: 3155601819.
BOGOTÁ: CARRERA 6# 46-23 / PBX. 3230622 – CEL: 3155759578.

MEDELLÍN: CARRERA 69 # 46B-46 / TEL. 2602004 – CEL. 3155759576.
BARRANQUILLA: CALLE 70 # 50-03 OF. 10 PISO 2 / TEL. 3459110 – CEL. 3155759581.

PEREIRA: CALLE 2 # 12-25 / TEL. 3312851 – CEL. 3155759582.
IBAGUÉ: CENTRO COMERCIAL ARKACENTRO L-E1B29 / TEL. 2743142 – CEL. 3185176367.

WWW.SERVIASESORIAS.COM.CO

S&A SERVICIOS Y ASESORIAS SAS
NIT.890312779-7
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TORRES MONCADA NELLY JUDITH identificado(a) con la cedula de ciudadanía No.52119470 estuvo vinculado(a) 
laboralmente con nuestra empresa en calidad de TRABAJADOR EN MISION para prestar sus servicios de acuerdo a 
las siguientes especificaciones:

FECHA DE 
INGRESO

FECHA DE 
RETIRO

LABOR CONTRATADA SALARIO TIPO DE 
CONTRATO

EMPRESA USUARIA

11/07/2016 21/08/2017 ANALISTA $1,800,000 OBRA LABOR FONDO NACIONAL 
DEL AHORRO - 

CARLOS LLERAS 
RESTREPO

Certifica que:

Adicional, el trabajador devenga, en promedio mensual, los siguientes factores salariales:

FACTOR SALARIAL VALOR PROMEDIO MENSUAL

OTROS INGRESOS OCASIONALES $9,000

Si desea verificar la validez de la presente certificación, favor comunicarse con los teléfonos relacionados.

Se expide a solicitud del (a) interesado(a) a los 2 días del mes de septiembre de 2019.

DENISE MORENO TAYLOR
Gerente de Talento Humano
 
Cali- Valle
S&A SERVICIOS Y ASESORIAS SAS

Atentamente,

CALI: CALLE 23ª NORTE # 4N-11 / PBX. 6448400 - CEL: 3155601819.
BOGOTÁ: CARRERA 6# 46-23 / PBX. 3230622 – CEL: 3155759578.

MEDELLÍN: CARRERA 69 # 46B-46 / TEL. 2602004 – CEL. 3155759576.
BARRANQUILLA: CALLE 70 # 50-03 OF. 10 PISO 2 / TEL. 3459110 – CEL. 3155759581.

PEREIRA: CALLE 2 # 12-25 / TEL. 3312851 – CEL. 3155759582.
IBAGUÉ: CENTRO COMERCIAL ARKACENTRO L-E1B29 / TEL. 2743142 – CEL. 3185176367.

WWW.SERVIASESORIAS.COM.CO

S&A SERVICIOS Y ASESORIAS SAS
NIT.890312779-7
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GERENCIA DE TALENTO HUMANO
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